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Cast I.

Vseobecna ustanoveni

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

=

Vnitfni fad vydava reditelka DDM TREND Roudnice n. L. (dale jen DDM) na zakladé ustanoveni

§ 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisti.

2. Vnitfni fad DDM upravuje

a)
b)
c)

e)

zakladni pravidla provozu a vnitini rezim DDM

podminky vzdélavani

prava a povinnosti déti, Zak( a dalSich Gcastnikl vzdélavani, zaméstnancl a dalSich
osob pohybujicich se vtomto Skolském zafizeni, pravidla vzajemnych vztah( déti,
7akl, studentq, jejich zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl s pedagogickymi pracovniky.

podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pfedchazeni socidlné-patologickym
jevim, jako je nasili, Sikana, rasova diskriminace a uZivani navykovych latek.
podminky zachazeni s majetkem DDM a s osobnim a svéfenym majetkem.

Clanek 2 - Cinnost DDM

1. DDM TREND Roudnice n. L. je Skolské zafizeni, které vykondva vychovné-vzdéldvaci ¢innost
podle Skolského zakona, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a dalsich
predpisd. Obsah vzdélavani uréuji zdméry vzdélavaci politiky CR a Usteckého kraje
a Zfizovaci listina DDM TREND Roudnice n. L. Nejdulezitéjsi cile a ukoly jsou vymezeny
ve Skolnim vzdélavacim programu DDM TREND Roudnice n. L.

2. Cinnost DDM probiha v téchto formach:

a) PrileZitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematickd rekreacni ¢innost, zejména
kulturni a spolecenské akce pro verejnost, dalsi Cinnosti pro déti a mladez, vylety,
a jiné akce probihajici zpravidla ve dnech pracovniho klidu.

b) Pravidelna vychovna ¢innost v zajmovych Utvarech (krouZcich) pro déti, Zaky, studenty
a ostatni ucastniky zpravidla ve dnech skolniho vyucovani.

c) Téaborova Cinnost ve formé priméstskych taborl pro déti skolniho véku, vyjezdnich
taboru a dalsich pobytovych akci mimo DDM probihajici v dobé Skolnich prazdnin.

d) Osvétova Cinnost spocivajici v poradenstvi pro déti a mladeZ, popripadé v organizaci
vychovné-vzdélavacich aktivit vedoucich k prevenci rizikového chovani, podporovani
dobrovolnictvi.

e) Individualni ¢innost k podpofe nadanych déti, Zak( a studentl v rdmci nabidky vSech
druhd cinnosti.

f)  Spontanni ¢innost ve formé nabidky koutku pro déti a mista setkavani déti a Zaka.
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Clanek 3 — Vymezeni pojm{

1. Cinnost — veskerd ¢innost DDM potradand za Ucelem vychovy, vzdélavani &i naplnéni volného
Casu Ucastnikl (krouzky, akce, tdbory ad.)

2. Zajmovy utvar — pravidelna ¢innost DDM ve smyslu Skolniho pfedmétu - pravidelného krouzku
zaméreného na urcitou cinnost.

3. Ucastnik zajmového vzdélavani — dité, 7ak, student, dospély, ve smyslu osoby, ktera se Gcastni
vychovné-vzdélavaci ¢innosti DDM.

4. Zakonny zastupce — rodi¢ nezletilého Ucastnika vzdélavani, téZ jind odpovédna osoba — napf.
opatrovnik, péstoun ad.

5. Pedagogicky pracovnik — feditelka, ucitel, vedouci zajmového Utvaru nebo pedagogicky dozor
v pracovné-pravnim vztahu s DDM.

6. Zaméstnanec —jakykoliv (pedagogicky i nepedagogicky) pracovnik v pracovné-pravnim vztahu
s DDM.

7. Vedouci Cinnosti — pedagogicky pracovnik ¢i jiny zaméstnanec povéreny vykonem dané
¢innosti.

8. Skolni matrika — soubor osobnich spist G€astnikd zajmového vzdélavani - prihlasky, evidenéni
listy, doklady o platbach atd.

Cast Il.

Zakladni pravidla provozu a vnitini rezim DDM

Clanek 1 — Pracovisté DDM

1. DDM TREND Roudnice n. L. provozuje svou ¢innost na téchto pracovistich:

a) Sidlo DDM, Jungmannova 667, Roudnice nad Labem — recepce, herna, keramicka dilna,
cvicebni sal, kuchyrka, tvofivy klub, multimedidlni ucebna, technicky klub, zazemi
zaméstnanc(, spolecné prostory

b) ZS Jungmannova Roudnice n. L., Jungmannova 660, Roudnice nad Labem — uéebna, velkd
télocvicna, mala télocvi¢na

c) ZSJugmannova Roudnice n. L., Krab&icka 505, Roudnice nad Labem — télocviéna

d) ZS Karla Jefabka Roudnice n. L., K. Jefabka 941, Roudnice nad Labem — velka télocvi¢na,
mala télocvicna, ucebna keramiky

e) ZS a MS Roudnice nad Labem, Skolni 1803, Roudnice nad Labem — velkd télocviéna, mald
télocvi¢na

f) ZS J.E.Purkyné a ZUS Libochovice, Vrchlického 284, Libochovice — télocvi¢na, ucebna
keramiky

g) ZS Horni Berkovice, Podfipska 15, Horni Befkovice — télocvi¢na, uéebna

h) Gymnazium Roudnice n. L., Havlickova 175, Roudnice n. L.

2. Provoz v jednotlivych objektech DDM je stanoven dle rozvrhu hodin a planu cinnosti
na prislusny skolni rok. Nékteré cinnosti DDM mohou na zakladé smluvnich vztahl probihat

i v jinych zafizenich k nim urcenych.
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Clanek 2 - Provoz DDM

Clanek 3 -

Celorocni provoz DDM je rozdélen na obdobi skolniho roku a hlavni prazdniny.
V obdobi $kolniho roku zacind pravidelnd cinnost v zajmovych utvarech zpravidla
ve druhé poloviné mésice zafi a konci zpravidla v poloviné mésice cervna. O terminech
zahajeni a ukonceni pravidelné ¢innosti rozhoduje pred zahdjenim Skolniho roku reditelka

DDM.

a) Pravidelna ¢innost v zajmovych Utvarech probihd pouze ve dnech skolniho vyuéovani.
V dobé skolnich prazdnin a statnich svatk( odpadaji zajmové Utvary bez nahrady. Déle
mohou zajmové Utvary se souhlasem feditelky odpadat bez nahrady v dobé velkych
akci pro verejnost poradanych DDM (napf. Akademie DDM TREND) nebo z divodu
organizacnich ¢i personalnich, pficem? je garantovano 16 schiizek v kazdém pololeti.
Nahrady krouzk( probihaji v prostorach vhodnych pro danou ¢innost. Termin nahrady
urcuje vedouci zajmového utvaru s ohledem na rozvrh uceben a vlastni rozvrh pfimé
pedagogické ¢innosti.

b) Cinnost DDM v dobé hlavnich prazdnin je omezena zejména na pfileZitostnou a
tdborovou cinnost. V Cervenci probihaji letni priméstské tabory, v ¢ervenci a srpnu
pobytové akce pro déti. V pribéhu mésice srpna je zpravidla DDM uzavien a probihaji
provozni prace v budové a pripravy na dalsi Skolni rok.

Denni provoz pracovisté DDM Jungmannova je ve dnech Skolniho vyucovani

od 7 do 21 hodin, dale podle potieby a planu akci i mimo tuto dobu, napf. v dobé Skolnich

prazdnin a o vikendech.

Provoz DDM pro vefejnost je ve dnech Skolniho vyuc€ovani, pficemz kazdy den zacina

nejméné 45 minut pred zacatkem prvniho krouzku a konci nejméné 15 minut po ukonceni

posledniho krouzku.

Utedni hodiny recepce-pokladny jsou ve dnech $kolniho vyuéovani od 13 do 17 hodin,

¢innost recepce probiha déle dle potreby, zejména v dobé pravidelné cinnosti (krouzk).

Organizace vzdélavani

1. Ugastnici se shromazduji v prostorach uréenych pro dané misto vzdélavani nejdfive 15 minut

pfed zahajenim cinnosti dle rozvrhu hodin. Pfi odchodu opoustéji uréeny prostor ihned

po ukonceni ¢innosti. Pokud se ucastnici zdrzuji v DDM mimo uréenou dobu, musi se zdrZovat

v recepci. Pokud pfijde ucastnik pozdéji, dostavi se rovnou do mista vyuky.

2. Mista pro shromazdovani G¢astnik( pred ZU jsou stanovena takto:

a)
b)
c)

DDM TREND — keramicka dilna a herna — chodba u keramické dilny

DDM TREND - cvic¢ebni sl — Satna u cvi¢ebniho salu

DDM TREND - tvofivy klub, kuchyrfika a multimedialni u¢ebna — chodba u cvi¢ebniho salu
DDM TREND — modelafsky klub — chodba v suterénu u vstupu do klubu

ZS Jungmannova — pied hlavnim vstupem do $koly vpravo

ZS Krabgickd — zaky privadi na misto vyuky pedagogicky pracovnik $koly

ZS Karla Jefabka — u venkovniho vstupu do télocviény

ZS Karla Jefabka — krouzky ZSKJ — Zaky pFivadi namisto vyuky pedagogicky pracovnik $koly
ZS a MS Roudnice n. L. (Skolni) — pfed vstupem do $koly vpravo

ZS J.E.Purkyné a ZUS Libochovice — 7aky pfivadi na misto pedagogicky pracovnik $koly
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k) ZS Horni Betkovice — v arealu ,8koli¢ky” pfed vchodem, u zadniho vstupu do té&locvi¢ny
[)  Gymnazium Roudnice n. L. — ve vstupni chodbé (prajezdu)

3. Vedouci zajmovych uUtvarl nejsou povinni vyzvedavat déti ve sSkolnich druzinach, neni-li
stanoveno jinak. Zplsob a c¢as predavani nezletilych ucastnikll oprdvnénym osobam
se stanovuje pisemné v pfihlasce, pfipadné dodatecnym pisemnym sdélenim zakonného
zastupce.

4. DDM nenese odpovédnost za Zaka v dobé a v misté mimo pfedem stanoveny rozvrh, pokud se
nejednd o cinnost porfdadanou DDM a predem ozndmenou. Zejména neni odpovédny
za Ucastniky béhem jejich cesty do zatizeni a ze zatizeni, v dobé pifedem avizovaného odvolani,
preruseni nebo pozdéjsiho zahdjeni Cinnosti.

5. DDM nenese odpovédnost za Ucastnika, porusi-li svym jedndnim vnitfni fad, se kterym byl
seznamen, a pracovnici DDM o tomto jedndni nevédéli nebo mu nemohli zabranit.

6. Ucastnici jsou povinni se v prostorach DDM i na dalsich pracovitich prezouvat. Svrchni
obleceni a obuv, aktovky a dalsi véci si smi ponechavat v prostorach pro shromazdovani. Neni
dovoleno na téchto i jinych mistech ponechdvat penize, cenné véci, legitimace a mobilni
telefony. Z ddvodu bezpecnosti je zakazadno nosit navleky nebo kluzkou, volnou ¢i jinak
nevhodnou obuv.

7. V dobé probihajiciho zdjmového vzdélavani se Ucastnici zbytecné nezdrzuji na schodistich,
chodbdach (mimo shromaidovani pred ZU dle ¢l. 3 odst. 2) a toaletach.

8. Ucastnikiim a jejich zékonnym zéstupciim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, u¢eben a
feditelny bez vyzvani zaméstnance DDM TREND.

Cast III.

Podminky vzdélavani

Clanek 1 - Pravidla pro pfijimani a ukonéovani vzdélavani

=

Ucastnici jsou ke vzdélani pfijimani v pribéhu celého $kolniho roku. Zapis do zajmovych Gtvard

probiha zpravidla v prvni poloviné zafi, termin zapisu vyhlasuje reditelka. O dalSim pfijeti Zak

v prlibéhu skolniho roku rozhoduji pedagogové s ohledem na kapacitu zadjmovych utvard a

plan prace vedouci téchto zajmovych Utvard, pripadné reditelka.

2. Ugastnici jsou ke vzdélavani pfijimani v souladu s podminkami stanovenymi pro danou &innost,
kterymi jsou zpravidla vék ucastnikd, skolni dochazka, zaméreni ¢innosti a kapacita.

3. Pro pfijeti do zajmového utvaru musi byt splnény nasledujici podminky. Neni-li splnéna

néktera z nich ve stanovené h(té, ucastnik je ze vzdélavani odhlasen.

a) Doruceni tadné vyplnéné prihlasky s vlastnoruc¢nim podpisem, v pfipadé nezletilych
Ucastnikld podpisem zdkonného zastupce. Do pfihlasky je nutné uvést vsechny udaje
(v pfihlasce jsou pozadovany pouze Udaje vyplyvajici z ustanoveni § 28 odst. 3. Skolského
zakona).

b) Uhrazeni platby za zajmovy Utvar. (Podrobnosti v ¢l. 2 — Uplata za zajmové vzdélavani.)

c) Zahdjeni vzdélavani, které je splnéno prvni Ucasti pfihlaseného Ucastnika na schizce
zajmového utvaru.
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Ucastnik ma moZnost vyzkouset si zdarma pravidelnou zajmovou &innost, ke které se chce
zapsat. Jedna hodina na zkousku je zdarma, je tedy mozné zajmovy Utvar navstivit jednou bez
provedeni Uplaty za vzdélavani.

Pro ucast na pfiméstském tabore, vyjezdnim tabore nebo jiné pobytové akci musi byt splnény

podminky stanovené taborovym rfadem a pravidly pro dany tabor, které jsou zvefejiiovany pfi

vyhlaseni taborl a akci.

Pravidla pro ucast na pfilezitostné Cinnosti jsou ur¢ovdna pfi vyhlaseni této Cinnosti. Napf.

Ucast na vyletech, turnajich a jinych akcich mlze byt podminéna predbézinym prihlasenim

¢i sloZzenim zalohy. Pokud neni pti vyhladseni prileZitostné akce zddna podminka stanovena,

je tato volné pfistupna bez omezeni.

Spontanni ¢innost a osvétova cinnost probihaji bez omezeni a registrace, avsak za podminky

dodrZovani ostatnich ustanoveni vnitfniho fadu DDM.

Ukoncovani vzdélavani nastdvd automaticky po uplynuti jednoho Skolniho roku. Zajmové

vzdélavani neni zakoncéeno zkouskou, o jeho ukonceni se nevyddva doklad. Vedouci zdjmového

Utvaru muZe Ucastnikim predat certifikaty potvrzujici absolvovani vzdélavani v zajmovém

utvaru v prislusném sSkolnim roce. Na Zadost ucastnika zdjmového vzdélavani je moziné

vystavit potvrzeni o absolvovdni zdjmového vzdélavani, které obsahuje informace

o jeho zaméreni a délce trvani. V pfipadé ukonceni v pololeti nebo v pribéhu skolniho roku se

zajmové vzdélavani nepovazuje za ukoncené, Ucastnik je odhlasen.

O vylouceni Gcastnika ze vzdélavani maze rozhodnout Feditelka v souladu s § 31 Skolského

zédkona. Je-li divodem k vylouceni Ucastnika zvlasté zavazné nebo Umysiné poruseni vnitfniho

fadu, pravidel bezpecnosti apod., nevznika narok na vraceni Uplaty za vzdélavani.

Zajmovy Gtvar miize byt pfedéasné ukonéen z ddivodd organizaénich &i persondlnich. Reditelka

mUzZe ddale predcasné ukoncit zdjmovy Utvar, pokud pocet zakl klesne pod 5. V pfipadé

predc¢asného ukonéeni zavinéného ze strany DDM maji Ucastnici narok na pfechod do jiného
zdjmového utvaru (dle ceny, kapacity a moznosti) nebo na vraceni uhrazené platby za zajmovy
atvar nebo jeji ¢asti.

nek 2 — Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani v DDM je v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

poskytovano za uplatu.

a) Vyse uUplaty za zajmové vzdélavani je stanovena cenikem zajmovych utvarQ pfi vyhlaseni
rozvrhu hodin pro dany skolni rok. Vyse Uplaty je nedélitelnd - hradi se plna cena za dané
pololeti bez ohledu na pocet zameskanych schlizek.

b) Uplata za zajmové vzdélavani mGze byt v souladu s §11 odst. 3 vyhlasky & 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani snizena nezletilym ucastnikim vzdélavani. O sniZeni Uplaty
v souladu svyhlaskou rozhoduje feditelka na zakladé dorucené Zadosti zakonného
zastupce. SniZzeni Uplaty o 50 % je poskytnuto v pfipadech stanovenych § 11 odst. 3.
vyhlasky dcastniklim v hmotné nouzi, ucastnikiim pobirajicim zvySeny prispévek na péci
a ucastnikm v péstounské péci. Sleva dle §11 odst. 4. se neposkytuje.

c) Termin splatnosti Uplaty je stanoven vsouladu svyhlaskou o zdjmovém vzdélavani
na konec fijna pro prvni pololeti Skolniho roku a konec Unora pro druhé pololeti. U zaka
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prijatych v prlibéhu skolniho roku je platba splatna do 1 mésice od doruceni prihlasky,
nejpozdéji vsak pfed ukoncenim vzdélavani.

d) OdloZeni splatnosti platby mizZe na zakladé odlvodnéné Zadosti povolit feditelka.

e) Platba je vratna pouze v pfipadech, kdy jsou dany vaziné divody pro predcasné ukonceni
zdjmového Utvaru (napf. lékafem potvrzené zdravotni divody, stéhovani mimo misto
vyuky apod.) nebo je li-dGvodem zruseni ¢i presunuti zajmového Utvaru ze strany DDM.
V pfipadech vraceni Uplaty se vraci ¢ast platby (zpravidla pomérna c¢ast za nevycerpané
hodiny, s ohledem na jiZz vynaloZené vydaje za daného ucastnika — napf¥. pokud jiz byly
zakoupeny pomucky, kostym aj. pro daného tcastnika).

f) Platit Ize v hotovosti v pokladné DDM nebo pfevodem na bankovni u¢et DDM. Pfi platbé
je nutné uvést jméno a prijmeni zapsaného ucastnika a ndzev zajmového uatvaru.
(PFi bezhotovostni platbé je nutné tyto Udaje uvést do zpravy pro pfijemce.)

g) Vypocet vratky se v tomto pripadé provadi tim zplsobem, Ze se Ucastnikovi vraci pouze
pomérna c¢ast platby zajmové utvary, které byly zruseny ze strany DDM (tzn. pocet
neoducenych hodin). Na absenci ze strany ucastnika se nehledi, s vyjimkou skutecnosti
uvedenych v pism. e).

MozZnost vraceni platby (vratky) za zajmovy utvar

a) Platbu za zajmovy Utvar nebo jeji Cast lze na Zadost vratit ucastnikovi v pripadé
predcasného ukonceni nebo pfesunu zajmového utvaru zavinéného ze strany DDM.

b) V pripadé zasahu vyssi moci (dle Obcanského zakoniku), tedy za situace, kdy DDM nemohl
predpokladat ani ovlivnit divody vedouci ke zruseni zadjmového utvaru, se platba nevraci.

c) Vypocet vratky za zadjmovy Utvar se provadi pololetné.

d) Vraceni plateb ¢i zaloh za tabory a pfileZitostné akce se fidi pokyny vydanymi pfi vyhlaseni
téchto taboru ¢i akci.

nek 3 — Vedeni skolni matriky a dokumentace DDM

Za vedeni Skolni matriky odpovida povéreny pracovnik, pedagogicti pracovnici mu k registraci
predavaji prihlasky do zajmovych utvar( a doklady o pfijatych platbach. Dale mu poskytuji
informace o zménach v zajmovych Utvarech, dlouhodobych absencich ¢i odhlaseni ucastnikd.
V pribéhu skolniho roku je matrika véetné pfihlasek uloZzena v uzamykatelné skfini v kancelafi
pedagogli nebo v recepci. Po ukonceni skolniho roku je uloZena v feditelné nebo spisovné.

Za vedeni dokumentace pfileZitostné Cinnosti odpovida povéreny pracovnik, pedagogicti
pracovnici mu predavaji dokumentaci ze svych pfileZitostnych akci véetné vyuctovani.

Za vedeni dokumentace taborové Cinnosti odpovida povéreny pracovnik, vedouci tabord mu
predavaji dokumentaci z tdbor( véetné vyuctovani.

Clanek 4 — Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani

1. Hodnoceni Zakl probihd v souladu s charakterem ¢innosti DDM prevazné volnou formou.
Uéastnici jsou hodnoceni v pribéhu vzdélavani s ohledem na své individudini schopnosti
i mozZnosti vzdélavaci skupiny. Hodnoceni je Ustni, klasifikace se neprovadi.
2. Souhrnné informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani jsou Ucastniklm, pfip. jejich zakonnym
zastupclm, poskytovany na pozadani.
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3. Spoleéna hodnoceni, vystavy praci, vystoupeni déti, Zakl a ostatnich ucastnik(l a dalsi verejné

vystupy ze zajmového vzdélavani nejsou povinné.

4. DDM TREND provadi pravidelné vlastni hodnoceni vysledkd vzdélavani. Nejméné dvakrat

ro¢né probiha evaluace cinnosti, kontroluje se pocet ucastnikl a plnéni vzdélavacich cild, které

slouzi vnitfnim potfebam DDM pro ndslednou optimalizaci vzdélavaci nabidky.

Cast IV.

Prava a povinnosti tucastnikli vzdélavani a dalSich osob

Clanek 1 — Prava a povinnosti ucastnikd vzdélavani

1. Prava ucastnik vzdélavani DDM:

a)

Kazdy ma pravo ucastnit se zajmového vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu
DDM, které pfispiva rozvoji klicovych kompetenci, talentu, napomaha profesni orientaci a
ucelnému a smysluplnému vyuziti volného ¢asu.

Kazdy uacastnik zajmového vzdélavani ma pravo dostavat informace o pribéhu
a vysledcich svého vzdélavani, jasné hodnoceni své cinnosti a zdlvodnéni tohoto
hodnoceni.

Kazdy ucastnik ma pravo vyjadiovat se k zaleZitostem svého vzdéldvani, svobodné
formulovat a vyjadrovat své nazory ve vécech, které se jej dotykaji. K ndzordm ucastnika
musi byt pfihlizeno ve vztahu kjeho véku a drovni a srespektem k jeho pravu
na svobodu projevu, mysleni, svédomi a ndbozenstvi.

Vsichni Gcastnici maji pravo na slusné a dlstojné zachazeni, prihlédnuti k individualni
potfebam a moznostem. Jedna-li se o Ucastniky s handicapem, maji pravo na specidlni péci
podle mozZnosti DDM.

Uéastnici maji pravo na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se
zdjmového vzdélavani.

2. Povinnosti Ucastnikd vzdélavani:

a)

Ugastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni dodriovat vnitini fad DDM, plnit pokyny
a nafizeni pedagogickych pracovnikll a dalSich zaméstnancid DDM vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a vnitfnim radem.

Ucastnici jsou povinni dodrzovat zasady slu$ného a ohleduplného chovéni. Poru$ovani
téchto pravidel mizZe mit za nasledek vykazani ucastnika z ¢innosti, za predpokladu, Ze
nebude ohroZena jeho bezpecnost. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické atoky vici
dalsim osobam se vZdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni vnitfniho fadu, na zakladé
kterého muze reditelka podminecné vyloucit nebo vyloucit ucastnika ze zdjmového
vzdélavani DDM.

Ucastnici jsou povinni fadné dochazet do DDM a Udastnit se ¢innosti, ke kterym jsou
pfihlaseni, a to v souladu s platnym rozvrhem hodin a planem cinnosti.

V pfipadé nepfitomnosti jsou Ucastnici povinni se omlouvat z Cinnosti. V pfipadé neucasti
a neomluveni u 5 po sobé jdoucich schlizek zajmového Utvaru je Gcastnik posuzovan, jako
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e)

g)

by zajmového vzdélavani zanechal. U nezletilych Zakd jsou zakonni zastupci upozornéni po
3 neomluvenych absencich.

Vsichni Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni chranit zdravi své i ostatnich, zejména
dodrZovat predpisy DDM k bezpecnosti a ochrané zdravi, s nimiz byli seznameni, a
dodrzovat pravidla hygieny a dalsi pokyny.

Uéastnici vzdélavani jsou povinni informovat o zdravotnim stavu, zméné zdravotniho
stavu, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh zajmového vzdélavani. Ucastnici jsou povinni hlasit vedoucimu &innosti,
pfipadné jinému pfitomnému zaméstnanci DDM, kazdé poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
v prlbéhu ¢innosti.

Je zakazano drzeni, noSeni, distribuce, pozZivani a zneuZivani jakychkoliv ndvykovych latek.
Ucastnici nesméji uzivat tyto latky v prostorach DDM a v mistech, kde probiha €innost
DDM nebo se Ucastnit zajmového vzdélavani pod vlivem téchto latek. UZiti navykovych
latek je povazovano za zvlast zavainé poruseni vnitfniho fadu, na zakladé kterého muze
feditelka podminecné vyloucdit nebo vyloucit Ucastnika ze zajmového vzdélavani DDM.

Je zakadzdno nosit do DDM véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit udraz
nebo ohrozovat mravni vychovu #4ké. U&astnici nemaji dovoleno nosit do DDM cenné
predméty, které nepotrebuji k vyuce, nebo vétsi obnosy penéz. DDM nenese odpovédnost
za ztratu ¢i poskozeni cennych véci, které nemaji souvislost s vyukou.

U¢astnici maji zakdzano manipulovat s ohném, elektrickymi pfistroji, ostrym naradim a
dalsimi nebezpeénymi vécmi bez svoleni vedouciho zdjmového utvaru.

Ucastnici nesmi v pribé&hu ¢innosti opoustét prostory konani ¢&innosti bez védomi
vedouciho zajmového Utvaru nebo vedouciho dané Cinnosti. V ptipadé odchodu na wc jsou
povinni zachovavat poradek a dodrzovat pravidla osobni hygieny.

Ucastnici jsou povinni zachazet ohleduplné s majetkem DDM, udriovat poradek
v prostorach DDM i na dalSich mistech, kde DDM vykonava svou ¢innost.

Clanek 2 — Prava a povinnosti zakonnych zastupci nezletilych Géastnika zajmového vzdélavani

1. Préava zakonnych zastupcu

a)

Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl zdjmového vzdélavani maji pravo informovat se
o Ucasti svého ditéte vzajmovém Utvaru, prGbéhu jeho vzdélavani a dosaZenych
vysledcich.

Mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti DDM a jednani zaméstnanct DDM.

Maji pravo pozadat DDM o snizeni Uplaty za zdjmové vzdélavani (vice v ¢lanku uplata
za zajmové vzdélavani).

Maji pravo se po predchozi domluvé s vedoucim zdjmového Utvaru ucastnit spolecné
s ditétem zdjmového Utvaru, zpravidla v rozsahu jedné schiizky zajmového utvaru.

2. Povinnosti zakonnych zastupct

h)

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat DDM Udaje potfebné pro vedeni skolni matriky
a dalsi Udaje, které jsou zasadni pro prabéh vzdélavani a zajisténi bezpeénosti, zejména
informace o zdravotnim stavu ditéte, specifickych poruchach uceni a chovani. Déle jsou
povinni informovat vedouciho zajmového Utvaru o zménach stavu ditéte.
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j)

k)

Povinnosti zakonnych zastupcl je uhradit Uplatu za zdjmové vzdélavani v terminech
stanovenych vnitfnim radem.

Zakonni zastupci jsou povinni omlouvat své déti z vyuky DDM. JestliZe se nezletily ucastnik
neucastni po dobu 3 po sobé jdoucich schlizek zajmového utvaru a neni omluven,
kontaktuje vedouci zajmového utvaru zakonného zastupce, aby zjistil davody
nepfitomnosti. Pokud zlstane ucastnik po dobu nasledujicich 2 schiizek dale nepfitomen
a neomluven, bude posuzovan, jako by zajmového vzdélavani zanechal.

Zakonni zastupci jsou povinni se na vyzvani feditelky osobné zucastnit projednani
zavaznych skutecnosti tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte nebo Zaka.

Clanek 3 — Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki a dalSich zaméstnanci DDM

1.

Prava pedagogickych pracovniki a dalsich zaméstnanct DDM

a)

b)

c)

Zaméstnanci DDM maji pravo na zajisténi podminek pro svou praci. Maji pravo
na primérené pracovni prostiedi pro vykon své pedagogické nebo jiné Cinnosti.
Pedagogicti pracovnici maji pravo zvolit si metody, formy a prostiedky vyuky dle vlastniho
uvazeni a v souladu se zasadami a cili vzdélavani. Do pfimé prace pedagogl nesmi byt
zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy.

Zameéstnanci maji prdvo na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem
ze strany Ucastnikl vzdélavani, zakonnych zastupcl a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s nimi.

Povinnosti pedagogickych pracovnikd

a)

b)

d)

Pedagogicti pracovnici a dalSi zaméstnanci svédomité pIni ukoly dané pldanem prace DDM
na Skolni rok, fidi se platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi smérnicemi DDM.

Vedouci zajmovych atvarl a dalSich ¢innosti pfipravuji a realizuji vychovu a vzdélavani
v souladu se zdsadami a cili vzdélavani, Skolnim vzdélavacim programem a pldnem
¢innosti.

Zaméstnanci dbaji na ochranu osobnich Gdaji, vyddvaji u¢astnikim zdjmového vzdélavani
a zakonnym zdastupcim pouze informace které se jich tykaji. VSichni zaméstnanci
zachovavaji micenlivost o citlivych skutecnostech, chrani pred zneuzitim skolni matriku a
dalsi dokumentaci obsahuijici Udaje o ucastnicich vzdélavani.

Vsichni zaméstnanci DDM chodi slusné a korektné obleceni (podle povahy cinnosti),
vytvareji pozitivni a bezpecné klima, reprezentuji DDM, jednaji v zajmu DDM a jeho zaka.

Clanek 4 — Pravidla vzajemnych vztahii mezi pracovniky, Zaky a zakonnymi zastupci

1.

Vzdjemné vztahy mezi pracovniky DDM, Zaky a zakonnymi zastupci jsou zaloZeny

na vzajemné dlvére a otevienosti, vstficnosti, respektu a ochoté spolupracovat.

Zaci jsou povinni zfetelné oslovovat a zdravit pracovniky DDM.

Zaméstnanci DDM wvystupuji vicéi ucastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim,

pochopenim, dodrzZuji pravidla slusného chovani a rovného pfistupu. Jsou ochotni dle svych

moznosti pomoci a podat poZzadované informace ucastnikim vzdélavani a jejich zakonnym

zastupctm.
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4. VSichni zaméstnanci chrani Ucastniky zajmového vzdélavani pred vsemi formami diskriminace,
Spatného zachazeni, nasili, Skodlivymi latkami atd. a pfi zjiSténi zdvaznych skutecnosti se
v soucinnosti s feditelkou DDM spoji s pFislusSnymi Ufady a zajisti odpovidajici pomoc.

Cast V.
Bezpecnost a ochrana zdravi, pfedchazeni socialné-patologickym jeviim

Clanek 1 — bezpeénost a ochrana zdravi

1. Vsichni zaméstnanci DDM se Ucastni povinnych Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi, pozarni
ochrany a prvni pomoci. Zaméstnance skoli odborné zpUsobild osoba, freditelka nebo
zastupkyné, ucastniky vzdélavani poucuji vedouci danych Cinnosti.

2. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni hldsit nebezpeéi, nehody, zranéni, zdravotni
potize Ci jiné vzniklé skute¢nosti majici vliv na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, a to nejen
ve vztahu ke své osobé, ale i skutecnosti tykajici se dalSich ucastnikd vzdélavani.

3. KaZdy uraz, zranéni ¢i nehodu jsou Ucastnici povinni ihned nahlasit vedoucimu zajmového
utvaru nebo jinému pracovnikovi DDM. Pracovnik neprodlené zajisti oSetfeni, pfipadné
doprovod k lékafi, informuje Feditelku a zakonné zastupce uclastnika a zapiSe zdznam
do knihy uraz(.

4. Prostory DDM se z bezpecnostnich davod( vétraji v nepfitomnosti nezletilych Zak( nebo
za pritomnosti dospélé osoby. Nezletili U¢astnici maji zakdazano se pohybovat nebo setrvavat
u otevieného okna.

5. Vpfipadé pfitomnosti zakonného zastupce pfi ¢innosti nese odpovédnost za dité zdkonny
zastupce. Pokud se zdkonny zastupce chce vzdalit v prlibéhu zapocaté Cinnosti, informuje
o svém odchodu pracovnika DDM.

Clanek 2 — Zajisténi proti vstupu cizich osob do budovy DDM

1. Budova DDM je vybavena bezpecnostnim zatizenim proti vstupu cizich osob. Dvefe v zadvefi
jsou opatfeny kovanim klika-koule tak, aby mohli uéastnici z budovy volné odchazet, ale byl
kontrolovan jejich prichod. Za pfichod osob odpovida osoba konajici sluzbu v recepci (dale jen
recepcni).

2. Dvere zadvefi jsou opatfeny zvonkem a kamerovym systémem bez zaznamu, ktery je napojen
na zafizeni v recepci. Po zazvonéni jsou dvefe elektronicky otevieny recepénim.

a) Recepcni bez dalsiho zjisténi otevira dvere détem, Zakiim a dalsim nezletilym ucastnikiim
vzdélavani v pravidelné Cinnosti.

b) Dospélé osoby jsou ihned po vstupu do budovy povinny oznamit recepcni divod své
navstévy. Recepcni vychazi po otevieni dvefi vstfic vSem neznamym osobam a taze se jich
na ddvod jejich navstévy DDM.

c) Je zakdzano, aby Ucastnici otevirali dvefe zevnitf a poustéli bez souhlasu recepcéniho
do DDM neznamé osoby.
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Clanek 3 - Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili

1. Ve vSech prostorach je zakazano uzivani alkoholu a jinych ndvykovych latek. Kazdy, kdo zjisti
poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho cinnosti nebo jiného
zaméstnance DDM. V pfipadé podezieni na uZiti alkoholu nebo jiné navykové latky
je vsouladu s § 20 — 22 zdkona ¢. 65/2017 Sb. o ochrané zdravi pred skodlivymi Ucinky
navykovych latek uUcastnik vzdélavani povinen podrobit se orientacni zkousSce na zjisténi
navykovych latek. Tuto zkousku maze provést feditelka DDM, Méstska policie, Policie CR nebo
poskytovatel zdravotnich sluzeb.

2. Ucastnici se k sobé chovaji sluiné, predchazeji rizikim, navzajem si neublizuji. Jakékoliv
projevy nasili ¢i Sikany jsou povinni hlasit vedoucimu ¢innosti nebo jinému zaméstnanci DDM.

3. Pedagogicti pracovnici pfrispivaji vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu mezi Ucastniky
vzdélavani, zaméstnanci DDM a zakonnymi zastupci.

4. Pedagogicti pracovnici monitoruji v ramci prevence socidlné-patologickych jevl projevy
diskriminace, nepratelstvi, nasili apod. a pripadné problémy fesi vhodnymi zplsoby hned
v jejich pocatku. V pfipadé zdvainého zjisténi informuji reditelku DDM a zdkonné zdstupce
a hledaji vhodné feseni.

Cast VL.
Zachazeni s majetkem DDM

Clanek 1 - Pravidla zachazeni s majetkem DDM

1. Vsichni ucastnici vzdélavani jsou povinni v prlibéhu zajmové cinnosti uzivat majetek DDM
v souladu s pravidly slusného zachazeni. Neposkozuji vybaveni DDM, s pomUckami nakladaji
Setrné, hospodafi s materialem.

V pfipadé zdmérného poskozeni majetku bude pozadovana nahrada Skody.
Veskeré zpUsobené ¢i zjisténé zavady na majetku UGcastnici hlasi vedoucim zajmovych atvard
nebo dals$im zaméstnanclim.

4. Skody na majetku hlasi zaméstnanci Feditelce a recepéni, kterd je zapise do knihy zavad.

5. Kazdy pracovnik je povinen na svém pracovisti a v prostordch, které mu byly svéreny,
dodrZovat poradek a po ukonceni ¢innosti je uvést do plvodniho stavu.

6. Vsichni zaméstnanci a ndjemci prebiraji spoluodpovédnost za prostory, ve kterych vykonavaji
¢innost.

v

Cast VII.

Zavérecna ustanoveni

1. Vnitfni fad je zadvazny pro vSechny ucastniky cinnosti DDM TREND Roudnice n. L.
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2. Vnitfni fad plati pro budovy a vSechny prostory DDM jak vlastni, tak prostory pronajimané.

3. SVnitfnim fadem jsou sezndmeni vsichni zletili uUcastnici vzdélavani a zdkonni zastupci
nezletilych Gcastnik( vzdélavani pri prijeti, kdy svym podpisem v pfihlasce do zdjmového
Utvaru stvrzuji, Ze se seznamili s vnitfnim radem. Déti, Zaci a dalsi Ucastnici jsou dale
v zajmovych utvarech informovdni o obsahu vnitiniho fadu formou pouceni, které sdéli
vedouci zajmového Utvaru vsem Ucastnikim na zacatku Skolniho roku a pfipomina je kazdé
dva mésice.

4. Vnitfni fad je volné pfistupny verejnosti v recepci DDM TREND.

5. Vnitfni fad nabyva ucinnosti 1.9.2021 a bude aktualizovan dle vzniklych potreb.

Tento vnitfni Fad rusi vnitfni fad vydany dne 27.8.2020.

V Roudhici n. L. dne 12. ¢ervence 2021

Mgr. Zdenka Fillerova Studena

feditelka DDM TREND
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